

附件：

西安交通大学城市学院
物资及服务招标申请表

(2020版)



 项目名称                           
                                    
 项目负责人                         
 所属单位                           
 申请日期                           


资产与招标管理办公室制
二〇    年   月




西安交通大学城市学院物资及服务招标申请表

	项目名称
	

	申请部门
	
	经费项目
	

	申请时间
	
	填表人
	

	项目类别
	维 护 修 缮 □   劳  务  外  包 □   经 营 租 赁  □     资 产 采 购  □    消耗用品及材料  □    其        他  □                                            

	项目预算
	
	招标时间要求
	

	采用采购方式
	招标方式：  □公开招标                
非招标方式：□竞争性谈判   □定向采购    □自主采购
采用非招标方式理由：



	项目的必要性
	简要叙述项目的必要性（详细内容可附页说明）



	前期调研
及可行性
分析
	简要叙述前期调研情况及可行性分析（详细内容可附页说明）



	项目
内容和要求
	简要叙述项目内容（详细内容及要求应另附页说明）：



	申请部门
负责人意见
	                     

	经费项目负责人审批意见
	

	招标部门负责人审批意见
	

	业务主管院长审批意见
	                       

	主管招标院长   审批意见
	

	院长审批意见
	


备注：1.采购金额50,000.00元以上项目申请填写本表；
      2.填表流程审批程序详见《物资及服务招标申请表填表流程》；
      3.填表说明详见《物资及服务招标申请表填表指引》

西安交通大学城市学院物资及服务招标申请表填表流程
 (
经费项目负责人签署审批意见
申请部门填写项目申请基本情况
招标部门负责人签署审批意见
业务主管院长签署审批意见
申请部门负责人签署意见
确定项目采用的招标方式
项目名称、经费项目、项目类别、项目预算、招标时间
，内容
应当完整、明确
。
主管招标院长签署审批意见
非招标方式采购
（
竞争性谈判、定向采购、自主采购
）
、
临时增加
经费预算
的项目须由主管
招标
院长和院长审批。
按照《填表指引》编写项目的必要性、前期调研及可行性简要分析、项目内容和要求
院长签署审批意见
发生
金额
在
5
万
元以上
的
物资及服务采购项目
)

西安交通大学城市学院物资及服务招标申请表填写指引
一. 西安交通大学城市学院物资及服务招标申请表适用范围：学院物资及服务采购时，凡符合下列条件之一者均须以招标方式采购： 
（1）批次采购或单品种学年采购金额在5万元人民币及以上的物资。 
（2）批次或单项学年采购，劳务费或管理费金额在5万元人民币及以上的服务。 
（3）批次采购或单项学年采购金额在5万元人民币及以上的维修维护项目。 
二.项目名称：招标项目的具体名称，应和项目立项的名称一致，或准确反应项目的实质内容。
三.申请部门：项目实施或项目管理部门。
四.经费项目：该项目在学院经费预算中的项目名称或学院批准的专项经费项目名称。临时增加经费预算的招标项目填写“临时增加”。
五.申请时间：填写招标申请书的日期。
六.填表人：项目实施人或项目管理人（非申请表填写人）。
七.项目类别：项目单位确定的项目类别。
（一）维修修缮:如学院房屋、道路等建筑设施的修缮维修项目；
（二）劳务外包：如学院物业服务、学生餐厅等劳务外包项目；
（三）经营租赁:如学院的超市、门面房等租赁服务项目；
（四）资产采购:如学院实验室建设、教学、办公等的资产采购项目；
（五）消耗用品及材料:不形成学院固定资产的消耗用品及材料批量采购项目；
（六）其他。
八.项目预算：学院财务部下拨该项目的经费额度。
九.招标时间要求：申请部门根据项目进度或教学需求确定的招标时间。
十.采用招标方式：招标是指招标单位依法以招标公告的方式邀请所有符合条件的供应商参加投标。申请部门采用“招标”以外方式进行采购，应根据项目特点及调研情况与招标办协商确定采购方式，并阐述理由。具体情形如下：
非招标方式:特指经学院批准的招标项目不以招标方式进行时采用的采购方式。包括竞争性谈判、定向采购和自主采购。
（一）竞争性谈判：符合下列情形之一的物资及服务项目，可选择竞争性谈判方式进行采购。
1.招标后没有供应商投标或没有合格标的，或重新招标未能成立的。
2.经学院批准的由于采购需求时间紧、任务急无法采用招标方式进行的。
（二）定向采购：符合下列情形之一的物资及服务项目，可选择定向采购方式进行采购。
1.采购标的来源单一，只能从特定单一供应商处采购，或供应商拥有专有权，且无其他合适替代标的。
2.属于原采购项目的后续维修，零配件供应、更换或扩充，必须向原供应商采购的。
3.发生了不可预见的紧急情况不能从其他供应商处采购的原供应商采购的。
4.经学院批准采用定向采购方式进行的招标项目。
（三）自主采购：虽达到招标限额，但项目申立项属于自行建设的，可选择自主采购方式采购。
十一.项目的必要性：从项目申报的依据及特点、专业设置、人才培养、教学内容及课程要求等方面简述项目的实施的必要性。
十二.前期调研及可行性简要分析：申请项目实施的客观条件及市场调研情况。
十三.项目内容及要求：申请部门的项目具体内容应当完整、明确，包括以下内容：
（一）物资及服务招标项目需实现的功能或者目标；
（二）物资及服务招标项目中产品需满足的质量、安全、技术、物理特性、数量、交付要求或者项目实施的时间和地点，以及需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范；
（三）物资及服务招标项目需满足的售后服务标准、质保期等要求；
（四）其它需要说明的需求。
十四.申请部门负责人意见：项目申请部门负责人根据项目的实际需求签署意见。
十五.经费项目负责人审批意见：项目经费预算负责人根据预算情况签署意见。临时增加经费预算的招标项目由财务部签署意见。
十六.招标部门负责人审批意见：资产与招标管理办公室主任审核并签署意见。
十七.业务主管院长审批意见：分管项目所属部门院领导审核并签署意见。
十八.主管招标院长审批意见：主管学院招标的院领导审核并签署意见。（非招标方式采购，临时增加经费预算的项目须由主管招标院长和院长审批。）
十九.院长审批意见：学院院长审核并签署意见。（非招标方式采购，临时增加经费预算的项目须由主管招标院长和院长审批。）
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